Ghid de utilizare

Aplicatia de pontaj pentru telefon

Pentru angajati noi - Android

Instaleaza in 2 minute

Deschide camera foto a telefonului si indreapt-o spre
codul alaturat. Apasa pe linkul care apare pe ecran.

Sau scrie in browserul telefonului:
pontaj.tararesupape.ro/instalare

Ce gasesti in acest ghid
1 Instalarea aplicatiei pe telefon
2 Prima autentificare si schimbarea parolei
3 Cum te pontezi la intrarea in tura
4 lesirea din tura si pontajele zilei
5 Cereri de concediu
Cum trebuie sa arate poza
Probleme frecvente si rezolvarea lor
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o Instalarea aplicatiei

Aplicatia nu este Tn Google Play — se descarca de pe serverul firmei. De aceea telefonul iti
va cere cateva confirmari. Este normal.

Ai nevoie de:

= Un telefon cu Android (aplicatia nu exista pentru iPhone).
= Conexiune la internet (WiFi sau date mobile).

= Utilizatorul si parola primite de la administrator.

FLI Pontaj

Aplicatia interna de pontaj

Descarca aplicatia
Instalare din n

FLI-Pontaj.apk - pentru Android surse
necunoscute

Telefonul cere FLI Pontaj

Cum instalezi confirmare pentru

aplicatia aplicatiile care nu vin
é ' din Google Play. Instaleaza

Apasa ,Descarca aplicatia” Permite instalarea Apasa ,Instaleaza”

Daca apare , Aplicatie periculoasa” sau , Blocat de Play Protect”
Apasa ,Detalii” si apoi ,Instaleaza oricum”. Avertismentul apare pentru ca aplicatia nu vine
din Google Play, nu pentru ca ar fi periculoasa. Este aplicatia firmei.

Dupa instalare

= Pe ecranul telefonului apare o iconita noua, cu numele FLI Pontaj.
= Tine-o la indemana — o vei deschide de doua ori pe zi, la venire si la plecare.

= La prima deschidere aplicatia iti cere acces la camera si la locatie. Apasa ,Permite” la
ambele.

De ce cere aplicatia camera si locatie

Pontajul inseamna o poza a locului si coordonatele GPS din momentul respectiv. Fara aceste
doua permisiuni butonul de pontare nu functioneaza. Aplicatia nu urmareste telefonul in
restul timpului — citeste locatia doar cand apesi tu pontarea.

Ai nevoie de ajutor? Vorbeste cu administratorul aplicatiei. pagina 1
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9 Prima autentificare

Deschide aplicatia. Introdu utilizatorul si parola primite de la administrator.

De retinut

FLI Pontaj Schimbare parola = La prima intrare, aplicatia iti cere sa-ti

alegi o parola noua.

Bine ai venit IAceasta este prima ta = Parola trebuie sa aiba minim 8 caractere.
ogare. Te rugam alege o
Introdu utilizatorul si parola parola noua, de minim 8 = Nimeni, nici administratorul, nu iti vede
primita pentru a incepe caractere. X i
bontajul Parola noua parola aleasa de tine.
Utilizator = Dupa ce o salvezi, te autentifici din nou cu
lon Popescu | ea
Confirma parola '
Parola = Daca o uiti, administratorul iti poate
genera alta.

Dupa schimbare vei reveni la

- autentificare cu parola noua.
Aceasta aplicatie este doar

pentru angajati.

Ecranul de autentificare Alegerea parolei tale

Aplicatia iti cere acces la camera si la locatie
Apasa ,Permite” la ambele. Fara ele nu te poti ponta: poza dovedeste unde ai fost, iar
locatia confirma adresa. Daca ai apasat din greseala ,,Refuza”, vezi ultima pagina.

Ai nevoie de ajutor? Vorbeste cu administratorul aplicatiei. pagina 2
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e Cum te pontezi la intrarea in tura

Patru pasi, mai putin de un minut.

FLI Pontaj

08:14

luni, 12 august

Intrare in tura

FLI Pontaj FLI Pontaj

Fotografiaza locatia

Citim locatia, comprimam poza Pontaj sa Ivat
si trimitem...
Pontajele de azi
Trimite pontajul
INTRARE 08:14
Apasa butonul de mai sus ca strada si numarul sa se vada
sa pontezi intrarea in tura. Anuleaza
Apasa ,Intrare in tura” Fotografiaza locatia Verifica si trimite Gata — pontaj salvat

Ce se intampla cand apesi ,Trimite”
= Aplicatia citeste locatia GPS a telefonului.
= Micsoreaza poza ca sa se trimita repede, chiar si pe semnal slab.

= Trimite totul catre server si iti arata confirmarea ,Pontaj salvat”.

Nu inchide aplicatia in timpul trimiterii
Daca ramai fara semnal exact atunci, vei vedea ,,Pontajul nu a putut fi salvat. Incearca din
nou.” Mergi cativa pasi intr-o zona cu semnal si apasa din nou. Nu se creeaza pontaje duble.

Verifica inainte sa pleci mai departe

= A aparut confirmarea ,Pontaj salvat”?
= Pontajul apare in lista ,,Pontajele de azi”, cu ora corecta?

= Daca da, esti in regula. Daca nu, repeta pontarea — nu pleca fara confirmare.

Ai nevoie de ajutor? Vorbeste cu administratorul aplicatiei. pagina 3
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° lesirea din tura si pontajele zilei

La final de program repeti aceiasi pasi, dar apesi ,lesire din tura”.
Sub butoane vezi tot ce ai inregistrat astazi: ora intrarii, ora iesirii

si adresa unde te-ai pontat. Asa poti verifica imediat ca pontajul a

17:02 intrat.

Pontajele de azi

Daca lista e goala

Scrie ,Niciun pontaj astazi”. Daca tu te-ai pontat deja, trage
lesire din t . . .
esire din tura ecranul in jos cu degetul ca s& reincarce lista.

Pontajele de azi

INTRARE 08:14

lesirea din tura

Ponteaza-te de fiecare data la fata locului
Pontajul retine automat adresa de unde a fost facut. Un pontaj facut departe de lucrarile
tale din ziua respectiva apare marcat la administrator si va fi verificat.

e Cereri de concediu

Cererea se face din aplicatie, nu pe hartie.
= Deschizi sectiunea ,Concedii” din aplicatie.
= Alegi tipul: concediu de odihna sau concediu in avans.
= Alegi data de inceput si data de sfarsit.
= Poti adauga o observatie, daca e ceva de spus.
= Apesi ,Trimite cerere”.

Dupa trimitere, cererea apare in lista cu starea ei: in asteptare, aprobata sau respinsa. Nu
trebuie sa suni pe nimeni — administratorul o vede imediat.

Ai nevoie de ajutor? Vorbeste cu administratorul aplicatiei. pagina 4
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Cum trebuie sa arate poza

Poza este dovada ca ai fost acolo. O poza neclara poate duce la verificarea pontajului.

ASA DA ASA NU
Se vede cladirea si numarul de la strada, pe Poza in intuneric, miscata, cu degetul pe
lumina buna. obiectiv sau doar cu cerul.

Reguli simple

Fotografiaza intrarea in cladire, strada sau numarul — ceva ce arata unde esti.
Daca esti la sediu, fotografiaza intrarea in sediu.

Tine telefonul drept si asteapta o clipa sa focalizeze.

Nu fotografia persoane. Poza e despre loc, nu despre oameni.

Nu refolosi o poza veche: aplicatia face poza pe loc, in momentul pontajului.

Ai nevoie de ajutor? Vorbeste cu administratorul aplicatiei. pagina 5
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Probleme frecvente

Aproape toate se rezolva in cateva secunde.

»Completeaza utilizator si parola.”
Unul dintre campuri e gol. Verifica si spatiile de la inceput sau sfarsit.

»Utilizator sau parola gresita”
Scrie parola cu atentie. Dupa mai multe incercari gresite, aplicatia se blocheaza 15 minute — nu e
stricata, doar asteapta.

»Activeaza locatia (GPS-ul) pe telefon si incearca din nou.”
Trage bara de sus in jos si porneste ,Locatie”. Apoi iesi afara sau langa o fereastra si Tncearca din
nou.

»Te rugam sa permiti accesul la camera.”
Setari — Aplicatii - FLI Pontaj —» Permisiuni - Camera - Permite. La fel si pentru Locatie.

»Nu am putut citi locatia.”
GPS-ul nu a prins inca semnal. Asteapta 10-15 secunde in aer liber si reincearca.

»Pontajul nu a putut fi salvat. Incearca din nou.”
Semnal slab la trimitere. Muta-te unde ai semnal si apasa din nou. Nu se creeaza pontaje duble.

»Nu am putut procesa poza.”
Fa poza din nou, tinand telefonul mai stabil.

Lista pontajelor pare goala
Trage ecranul in jos cu degetul ca sa reincarce.

Aplicatia nu se conecteaza deloc
Verifica internetul. Daca esti pe WiFi-ul firmei si tot nu merge, incearca pe date mobile si anunta
administratorul.

Tot nu merge?
Noteaza exact mesajul care apare pe ecran (sau fa o captura) si trimite-I administratorului.
Cu mesajul exact, problema se rezolva mult mai repede.

Ai nevoie de ajutor? Vorbeste cu administratorul aplicatiei. pagina 6



